Eg
(N

PORTAL GEODEZYJNY POWIATU BRZESKIEGO

Udostepnianie materiatow zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, wydawanie
wypisow i wyrysow (map) z egib

Whniosek o wypis i wyrys z operatu ewidencyjnego lub wniosek o udostepnienie materiatow
zasobu gik (m.in. mapy i inne materiaty zasobu) mozna ztozy¢ w nastepujacy sposodb:

1. Wniosek mozna ztozyc¢ elektronicznie poprzez GEOPORTAL - (nalezy zatozy¢ konto
uzytkownika w zaktadce - ,UDOSTEPNIANIE map, wypisow, wyrysow ..”-
http://brzesko.geoportal2.pl/ i wypetni¢ e-wniosek w systemie) .

Nalezy wybrac przycisk ,UDOSTEPNIANIE map, wypisow, wyrysow ..” i zatozy¢ konto uzytkownika. System
poprowadzi uzytkownika przez proces wypetniania wniosku. Sktadajac wniosek mozna wybra¢ forme
przekazania i sposéb odbioru dokumentu np. osobiscie, przestanie poczta, elektronicznie. W przypadku
sktadania wniosku o wypis z rejestru gruntéw, budynkéw lub lokali konieczna jest autoryzacja
wnioskodawcy, ktéra odbywa sie przez profil zaufany lub podpis kwalifikowany. Profil zaufany mozna tatwo
zatozy¢ korzystajac z bankowosci elektronicznej w swoim banku. Jezeli wnioskodawca nie zna numeru
dziatki moze do jego ustalenia skorzystac z geoportalu (link): Czytaj wiecej.

Po zatwierdzeniu wniosku przez uzytkownika pojawia sie on bezposrednio w systemie Starostwa.
Komunikacja pracownika tut. Urzedu z Wnioskodawcg odbywa sie poprzez komunikator z poziomu
zatozonego konta uzytkownika.

Whnioskodawca w komunikatorze otrzyma informacje o wysokosci naleznej optaty. Optate mozna tatwo
wykonac¢ z poziomu konta uzytkownika klikajgc ,zapta¢” i dalej korzystajac z ptatnosci elektronicznych.
System automatycznie rejestruje wykonanie optaty, nie trzeba przesyta¢ do Urzedu potwierdzenia jej
wykonania.

Po zarejestrowaniu dokonania optaty przez system przystepujemy do sporzgdzenia zamdwionych
dokumentéw. Dokumenty zamodwione w formie elektronicznej zostang podpiete jako materiaty do pobrania
przez uzytkownika w formie pliku podpisanego podpisem kwalifikowanym z klauzulg elektroniczng (bez
czerwonych pieczatek). W przypadku dokumentéw zamodwionych w formie wydruku (tj. papierowej) zostang
wystane poczta tradycyjng, a w przypadku wskazania we wniosku ,,0dbidér osobisty” w komunikatorze
przestana zostanie informacja, ze dokumenty sg gotowe do odbioru.

W przypadku trudnosci przy wypetnianiu wniosku krétka instrukcje i tutorial mozna zobaczy¢ pod linkami:

Czytaj wiecej i Czytaj wiecej

2. Wniosek w formie tradycyjnej - papierowej.

Ztozenie wniosku w Wydziale Geodezji i Kartografii oraz jego obstuga, odbywa sie do godz. 15%°. Po
godzinie 15%° wniosek nalezy ztozy¢ na dzienniku podawczym Starostwa Powiatowego w Brzesku - na
wniosku nalezy wpisac czytelnie dane do kontaktu: nr telefonu i adres e-mail, pod ktérym pracownik bedzie
kontaktowat sie z wnioskodawcg informujgc

o naliczonej optacie oraz terminie odbioru dokumentéw (nieczytelne wpisanie danych do kontaktu skutkuje
koniecznoscia informowania wnioskodawcy listownie-poczta tradycyjng, co znacznie wydtuza zatatwienie
whniosku).


https://www.geodezja.powiatbrzeski.pl/
http://brzesko.geoportal2.pl/
http://brzesko.geoportal2.pl/map/www/mapa.php?CFGF=wms&mylayers=+granice+OSM+
https://www.geoportal2.pl/pl/instrukcje/
https://www.powiatbrzeski.pl/aktualnosc/2945,komunikat-sprawy-geodezyjne

W zakresie organizacji obstugi wnioskow o udostepnienie wypiséw, wyryséw, map i innych materiatéw
zasobu w Wydziale Geodezji i Kartografii informujemy ponadto, ze:

e wzOr wniosku o wypis i wyrys z operatu ewidencyjnego lub wniosku o udostepnienie materiatéw
zasobu (mapy itp.) mozna pobra¢ (link): Czytaj wiecej;

wypis z rejestru gruntdw moze uzyska¢ wtasciciel nieruchomosci lub osoba posiadajaca
petnomocnictwo witasciciela w tym zakresie, a takze osoby wymienione w art. 24 ust. 5 ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne;

wszystkie wnioski tzn. wnioski ztozone osobiscie, przestane poczta tradycyjna, przez e-PUAP i ztozone
internetowo przez geoportal2 zatatwiane sg wg kolejnosci wptywu do Urzedu. Odbiér dokumentéw z
wnioskéw ztozonych internetowo, jest mozliwy po przekazaniu przez pracownika informacji w
komunikatorze o gotowosci tych dokumentéw do odbioru;

odbidr osobisty dokumentéw optaconych i przygotowanych do wydania odbywa sie poza kolejnoscia;
nie ma mozliwosci przestania wniosku na e-mail, chyba ze wniosek zostanie podpisany
elektronicznym podpisem przez wnioskodawce;

ptatnosci:

—na miejscu w Wydziale istnieje mozliwos¢ uiszczenia optaty za zamdéwione dokumenty kartg
ptatnicza;

—kasa w Urzedzie jest nieczynna, optaty mogg by¢ wnoszone zaréwno w formie gotéwkowej jak i w
formie bezgotdwkowej w optatomacie umieszczonym w sasiedztwie Wydziatu Komunikacji i
Transportu Starostwa w Brzesku ul. Piastowska 2B - | pietro oraz w optatomacie umieszczonym w
sgsiedztwie Wydziatu Geodezji i Kartografii Starostwa w Brzesku ul. Gtowackiego 51 - tzw. "potpietro"
(I/1l pietro obok Sali obrad). Optata przelewem lub gotédwka jest réwniez mozliwa w czynnych
punktach kasowych lub bankach na terenie miasta Brzeska. Dla wnioskéw ztozonych w formie
papierowej - osobiscie lub pocztg, optata jest naliczana przez pracownika na podstawie danych
zawartych we wniosku, brak jest mozliwosci naliczenia optaty przed ztozeniem wniosku;

—optate za dokumenty zamdwione internetowo dokonuje sie w ramach zatozonego konta
uzytkownika funkcjg ,zapta¢” (jak w sklepach internetowych) po naliczeniu optaty przez pracownika
Wydziatu ( w przypadku gdy optata nie jest naliczana automatycznie przez system - np. wypisy i
wyrysy);

—przy zatgczeniu do wniosku petnomocnictwa, ewentualna optata za petnomocnictwo jest wnoszona
na konto Urzedu Miasta Brzeska - kasa w budynku Urzedu Miasta Brzeska przy ul. Gtowackiego 51
jest nieczynna, nie jest mozliwe uiszczenie tej optaty w Wydziale Geodezji i Kartografii tut. Starostwa
- w takim przypadku konieczne bedzie uiszczenie optaty w dostepnych punktach bankowych poza
budynkiem Urzedu (w przypadku wniosku ztozonego internetowo pracownik podczas jego
rozpatrywania poinformuje o koniecznosci wniesienia optaty za petnomocnictwo, optate mozna
dokonac przelewem i zataczy¢ wygenerowany plik potwierdzenia dokonania optaty do e-wniosku);
—dokumenty wydawane sg po uiszczeniu optaty.

NAJCZESCIE) ZADAWANE PYTANIA:

e Czy mozliwe jest ztozenie wniosek telefonicznie?

Niedopuszczalne prawnie jest ztozenie wniosku telefonicznie. Kazdy wniosek ztozony do urzedu musi by¢

podpisany przez wnioskodawce.

 Jaka skale mapy zaznaczy¢ we wniosku o np. mape zasadnicza i/lub ewidencyjna?

Od podmiotu, dla ktérego przeznaczona bedzie mapa lub np. od projektanta nalezy uzyska¢ informacje jaka
skala mapy jest wymagana. Wyjasniam, ze w zasobie geodezyjnym nie ma gotowego dokumentu pod
nazwa ,mapa do celdw opiniodawczych” wskazywany czesto przez podmioty, dla ktérych jest przeznaczona

mapa.

* Jak ustali¢ zakres mapy we wniosku?


https://bip.malopolska.pl/spbrzesko,m,40117,gdzie-i-jak-zalatwic-sprawy.html

W celu ustalenia numeru dziatki lub zakresu mapy mozna skorzystac¢ z Geoportalu (link): Czytaj wiecej
e Co otrzymam zamawiajac mape w postaci elektronicznej?

Przed zamdwieniem mapy nalezy z podmiotem lub projektantem, dla ktérych przeznaczona jest docelowo
mapa uzgodni¢ posta¢ mapy ( tj. czy wydruk = mapa papierowa czy elektroniczna = plik).

Jezeli zamoéwicie Panstwo mape w postaci elektronicznej otrzymacie plik zawierajagcy mape w formacie dxf
lub GEOTIFF wg wskazania we wniosku (bez czerwonych pieczatek!) podpisany podpisem kwalifikowanym
oraz zawierajacy klauzule elektroniczng w postaci ciggu znakdéw zgodna z obowigzujacymi przepisami. Mapa
w postaci elektronicznej jest przyjmowana np. na narady koordynacyjne w tut. Starostwie, przez niektérych
projektantow.

Informacja telefoniczna w sprawie wydawania wypiséw, wyryséw i map: (14) 628 49 59.

Informacja telefoniczna w pozostatych sprawach z zakresu dziatania PODGIK: (14) 663 01 84.

Zrédto:
https://www.geodezja.powiatbrzeski.pl/artykul/287,udostepnianie-materialow-zasobu-geodezyjnego-i-kartog
raficznego-wydawanie-wypisow-i-wyrysow-map-z-egib
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